ORHANGAZI KAYMAKAMLIGI
ILGE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN SURESI

TURKIYE CUMHURIYETI KIMLIK KARTI
BASVURUSU

1- “https://ekimlikrandevu-nvi-gov-trintemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agri merkezi araciliyiyla randevu alinarak ya da randevusuz
olarak nifus mudurliklerine, kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen
basvurmasi esastir.

2- Ik defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur cilizdani, avukat kimlik
karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik
belgesi, Milli Egitim Bakanhgdi veya OSYM tarafindan verilmig sinava girig belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda,
anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4- On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi
durumunda ise mdlki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde
kimlik karti bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gériilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddite diistilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin
6lmus olmasi halinde ise varsa kardesle- rinden, tibbi rapora dayali Tilirk mahkemelerinden alinmis anne-babasi / kardesleri olduguna
dair tespit karari ibraz edilmedikge kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf :Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gdstermesi bakimindan son alti ay iginde
cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

15 yasini tamamlamamis olan gocuklar igin kimlik kartinda fotograf yer almaz. Talep edilmesi veya kimlik kartinin seyahat belgesi
olarak kullanilacaginin beyan edilmesi halinde her yas grubundaki cocuklarin kimlik karti fotografli olarak diizenlenir.

Kan Grubu Bilgisi: Kan Grubu Bilgisinin Kimlik Karti ¢ipi icerisinde yer almasi istenilmesi halinde Nifus Clizdani veya Suriici
Belgesinde Kan grubu yazili degil ise Resmi Saglik Kurulusundan alinmis Kan Grubu Belgesi ibraz edilmelidir.

Kayip islemleri: Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; fotografli kimlik belgesi yerine gegen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet
biyometrik fotograf ile bagvurulari alinacaktir. Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; Anne, baba, es 18
yasindan buyik kardes ve gocuklarindan birinin dogrulama beyani, bu da miimkun degil ise tahkikat sonucuna goére islem yapilacaktir.

10 - 15 Dakika

ADRES TESCIL ISLEMLERI

1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 is giinii igerisinde
yapilmalidir.)

2- Adres
bildirim yukimluligu cergevesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna gore; Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iliskin mahkeme
karari, Noterden adres beyani konusunda yetki verildigine dair adres bilgisini tam olarak igceren Vekillik belgesi
3-a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadidi ile beyan edilen adreste baskasinin kayitli olup
olmadigi kontrol edilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

3-b) Belirtilen adreste baska kisi/kisilerin kayitli gériinmesi halinde, basvuran kisi adreste kendinin ikamet ettigine dair beyanini teyit
edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sézlesmesi veya faturasi ibraz etmelidir.

3-c) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi
imzalanir. islemi yapan memur siiphe halinde miilki idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat
sonucuna gore islem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergede Aykiri Adres Beyani halinde 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanunun 68.
Maddesi uyarinca idari Para Cezasi uygulanir.

10 - 15 Dakika

BOSANMA iSLEMLERI

Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet)

5 Dakika

COK DILLI BELGELER
Dogum (Formiil A)
Evlenme (Formiil B)
Oliim (Formiil C)

1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zli beyani ile beyan sahibine ait nlfus clizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici
resmi bir belge

2-Vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin asl ile vekilin kimligi.

3 Dakika




DOGUM ISLEMLERI

1-Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.

2-Dogum Tescili Dogumu gdsteren Resmi Belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibaren Tirkiye'de 30 (otuz) gun iginde
Nifus Midirltgine Yurt disinda 60 (altmis ) glin icinde dis temsilcilide bildiriimesi zorunludur.

3-Saglik kuruluslari ve saglik kuruluslan disinda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer Nifus|
Mudurligiine 5(bes) is auini icinde bildirilir.

4-Saglik personelinin takibi diginda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi Nifus Muddrliiklerine s6zli beyanla da yapilabilir. Ancak sozli beyanda Miilki

10 Dakika

(i Kayrt) idare amirinin emri ile aile hekimlerince bevanlarin dogrulugunun arastiriimasi zorunludur.
5-Ozel Vekiliik Belgesi(Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirler.)
6-Yurt disinda dogan cocugun yurt iginde bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip kisinin nifus clizdani -yabanci dogum belgesinin
noterden onayl Tirkce tercimesi —Cok dilli dogum belgesi
6 EVLAT EDINME Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 15 Dakika
: . Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu, Miiftiiliik ) tarafindan diizenlenen ve 10 (on) giin iginde ilge .
7 EVLENME ISLEMLERI N{ifus MadGrGkienn génderilmesi gere(ken 2 ()i/ki) Adet Moris Evienm Bildirimine gjére Evlenme Bildirimi tescil edi(lir.) S 5 Dakika
8 IDARECE KAYIT DUZELTME 1- Y.az.ll.l bagvu.ru. ve kisinin kimligini kan|tlayan.belge. 5 - 10 Dakika
2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi( var ise )
Isim Denklik Belgesi sonradan Tiirk Vatandaghgini Kazanan kisiler ile bunlarin alt soylari, Ust soylari veya eslerinin talepleri halinde
niifus kayitlarina dayanilarak diizenlenen, ilgililerin 6nceki ad ve 6nceki soyad bilgileri ile Tirk vatandasligini kazanma kararina iligkin
bilgileri gosterir belgedir.
9 isiM DENKLIK BELGESI 1-isim denklik belgesi bagvurusu, gegerli Niifus Clizdani ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti ve isim denklik belgesi talep edilen 15 - 20 Dakika
kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilce niifus mudurliklerine yapilir.
2-Isim denklik belgesi basvurusu esnasinda basvuru sahibi ile talep edilen kisi arasinda es, alt soy ve Uistsoy bagi olup olmadidi kontrol
edilir. Bag yoksa 6zel vekaletname bilgileri istenir.
Yenileme veya Degistirme igin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart
10 MAVi KART BASVURU iSLEMLERI 2- Son 6 ay icinde gekilmis 2 adet vesikalik fotograf 10 Dakika
ilk Bagvuru igin:
1-Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gdsteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli Terciimesi
1- Nifus Ciizdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi
2- Biyometrik Fotograf
11 SURUCU BELGESI BASVURU ISLEMLERI|3- ik defa alanlar igin Stiriicii Belgesi Dosyas!, Yenileme halinde mevcut Siiriicti Belgesi 2 Dakika
4- Harg Bedeli, Degerli Kagit Bedeli 6dendigine dair dekont veya makbuz
5- Surlict Saglhk Raporu
1- Normal Oliimlerde;
Saglik kuruluglari, Cumhuriyet Savcilidr gibi Olim olayini bildirmekle yiikiimlii gérevlilerce diizenlenmis 2 adet Mernis Oliim Tutanag
ve 6lene ait niifus ciizdani veya T.C. Kimlik Karti. (Olim olaylari 10 giin igerisinde bildiriimelidir.) 5-10 Dakika
2- Tahkikath Oliimlerde Tahkikath 6limlerde ise Kolluk
12 OLUM iSLEMLERI Saglik kuruluglari veya &ézel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik| Kuvvetleri tarafindan yapilan
kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi tahkikatin sonrasinda
takdirde; 6len kisinin yakinlarinin, 6lim olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlesim yeri bilgilerini iceren dilekge ile basvuru yapilir. 5-10 Dakika
Belgeler bir yazi ekinde glivenlik makamlarina milki idare amirligi araciligi ile gonderilerek ilgili kisinin 6limunin arastiriimasi istenir.
Arastirma sonucuna gére islem yapilr.
OLOM i : Saglik kuruluslan veya 6zel hastanelerce dizenlenen kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik
SLEMLERI L . . S - O .
Olii Oldugu Halde Nifus Kiitiiklerinde kaza_lanylé |Ig|l|_r§;)_orlar, mahkeme“ Iﬁaynlan, mat_]kem_e_ kara_rlalj v_eya_b_enzerl be_lgeler_ka_bu_l eqmr_. Herhar_\g| b|r_be|ge verilemedigi| Bir giin |?|r)de islemi tamamlalnlp
13 Sag Goriinenler Hakkinda Arastirma takdirde; qlen k|$|n|r.1 yakinlarinin, 6lim (l)laym!l bllgn iki §ah.|t.t<l|ml|kler|vlle. yerlﬂeglmlyen bll|gll|.erllnll |(l;er.¢'erl1. dll!elfge ile basvuru yapll!r. tahkikat igin [(olluk. Kuvvetlerlne
3 . Belgeler bir yazi ekinde kolluk kuvvetlerine milki idare amirligi aracihg: ile génderilerek ilgili kisinin 8limunin arastiriimasi istenir. gonderilir
Yapilmasi Islemi Arastirma sonucuna gére islem yapilr.
Sakli nifus ilmihaberi (Vat-24)
Sorusturma Formu (Vat-25)
ligilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi Kolluk Kuvvetleri tarafindan
14 SAKLI NUFUS ISLEMLERI Yas tespit formu yapilan tahkikatin sonrasinda

Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri
Muhtar ve aza ifadeleri

Iki adet fotograf

15 - 20 Dakika




1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iligskin talep dilekgesi

15 SOYBAGI (NESEP) DUZELTME iSLEMLERI
2- Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)

5 - 10 Dakika

1-Tanima senedi noter veya mahkemece yapilmigsa onayli 2 érnek tanima senedi,

2-Tanima senedini Niifus idaresi yapacaksa basvuru sahibi babaya ait niifus ciizdani, T.C. Kimlik

Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge,

3-Anne basvuru esnasinda hazir ise nifus clizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimlidini kanitlayici resmi bir belge, hazir degilse kimlik!
16 TANIMA bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri, 15 Dakika
4-Cocuk niifus aile kiitiklerine kayitli ise gocugun kimlik bilgileri, nlfus aile kiitiiklerine kayitli degil ise dogum raporu,

5-Yabanci kadindan dodan c¢ocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki medeni halini gdsterir, yabanci resmi
makamlarca verilmis, usulline uygun olarak tasdik edilmis belgenin asl.

1- Mevcut Uluslararasi aile clizdani

ULUSLARARASI AILE CUZDANI 2-Kayip halinde Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda g¢alisan personel igin galistiklari kurum tarafindan

17 VERILMESI diizenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi 10 - 15 Dakika
3- Eslere ait son alti ay icinde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf
4- Basvuru sahibine ait varsa niifus clizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi belgelerinden birisi

18 VELAYET / VESAYET ISLEMLERI Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 10 Dakika
1- Nifus Clizdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi

19 PASAPORT BASVURU ISLEMLER] |2 Biyometrik Fotograf 2 Dakika

3- Daha 6nce alinmis ise, iptal islemi uygulanmamis gegerli veya gegersiz pasaportlar
4- Harg Bedeli ve Degerli Kagit Bedeli 6dendigine dair dekont veya makbuz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
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